浙江海洋大学学生请假申请表

	班 级
	
	学 号
	
	姓 名
	

	请假
事由
	   申请人签名：

                                            年    月    日

	请假

时间
	3天以内  （）                         1周以上，1个月以内  （）  
3天以上、1周以内 （）                 1个月以上  （）  

	班主任
意见
	签名：

年    月    日

	学工办
主任
意见
	签名：

年    月    日

	学院分管领导意见
	签名：

  年    月    日

	学院
院长
意见
	            负责人签名：           （盖章）

年    月    日

	销假
	已销假（ ）

未销假（ ）


备注：1. 病假：须持二级甲等及以上医院开具的诊断证明并经学校校医院审核认定或由学校校医院开具的诊断证明办理请假手续。3天以内由班主任审批；3天以上、1周以内由学院学工办主任审批（在校外实习期间由指导老师审批）；1周以上，1个月以内，由学院分管教学工作领导审批，以上均由学生所在学院备案；1个月以上由学院院长审批，并报教务处和学生处备案。如遇临时性病假情况，由学生本人或班长向任课教师请假；事假：学生在上课期间一般不准请事假。如有特殊情况应当事先办理请假手续，审批权限同病假；公假：学生因公请假，应当持有关部门证明并向学院分管学生工作领导请假。

2.请假时间请在相应的括号后打“√”。

3.续假须及时办理请假手续。请假期满回校后须及时按请假程序办理销假手续（请在销假一栏“已销假”或 “未销假”的括号后打“√”）。
